
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะเบียนและย่ืนค ำขอรับเงนิเบีย้ยังชีพผู้สูงอำยุ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ : งานพฒันาชมุชน ส านกัปลดัเทศบาล เทศบาลต าบลพรุใน อ าเภอเกาะยาว จงัหวดัพงังา 
 
ชื่อกระบวนงำน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ 
หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : เทศบาลต าบลพรุใน อ าเภอเกาะยาว จงัหวดัพงังา 
หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายขุององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่น
พ.ศ. 2566 ก าหนดใหผู้ท้ี่มีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึน้ไป และมีคุณสมบติัครบถว้นมาลงทะเบียนและยื่นค าขอรบั
เงินเบีย้ยังชีพผูสู้งอายุดว้ยตนเองต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นที่ตนมีภูมิล  าเนา ณ ส านักงานขององคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิ่น หรือสถานที่ที่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นก าหนด 
หลักเกณฑ ์
1. มีสญัชาติไทย 
2. มีชื่ออยู่ในทะเบียนบา้นในเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่น 
3. มีอายหุกสิบปีบริบรูณข์ึน้ไป ซึ่งไดย้ืนยนัสิทธิขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่น 
4. เป็นผูไ้ม่มีรายได ้หรือมีรายไดไ้ม่เพียงพอแก่การยงัชีพตามที่คณะกรรมการผูส้งูอายแุห่งชาติ ตามกฎหมายว่าดว้ย
ผูส้งูอายกุ าหนด  
ในการยื่นค าขอรบัลงทะเบียนรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายผุูส้งูอายจุะตอ้งแสดงความประสงคข์อรบัเงินเบีย้ยงัชีพ
ผูส้งูอายโุดยวิธีใดวิธีหนึ่งดงัต่อไปนี ้
 1. รบัเงินสดดว้ยตนเองหรือรบัเงินสดโดยบคุคลที่ไดร้บัมอบอ านาจจากผูม้ีสิทธิ 
 2. โอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามผูม้ีสิทธิหรือโอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดร้บั
มอบอ านาจจากผูม้ีสิทธิ 
วิธีกำร 
 1. ผูท้ี่จะมีสิทธิรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายใุนปีงบประมาณถดัไปย่ืนค าขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานต่อ
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นประกาศก าหนดดว้ยตนเอง
หรือมอบอ านาจใหผู้อ่ื้นด าเนินการได ้
 2. กรณีผูส้งูอายทุี่ไดร้บัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายจุากองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมาใหถื้อว่า
เป็นผูไ้ดล้งทะเบียนและยื่นค าขอรบัเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายตุามระเบียบนีแ้ลว้     

 3.กรณีผูส้งูอายทุี่มีสิทธิไดร้บัเบีย้ยงัชีพยา้ยที่อยู่และยงัประสงคจ์ะรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุตอ้งไปแจง้ต่อองคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถิ่นแห่งใหม่ที่ตนยา้ยไป 
 

 

 



 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูท้ี่ประสงคจ์ะขอรบัเบีย้ยงั
ชีพผูส้งูอายใุน
ปีงบประมาณถดัไปหรือ
ผูร้บัมอบอ านาจยื่นค าขอ
พรอ้มเอกสารหลกัฐานและ
เจา้หนา้ที่ตรวจสอบค ารอ้ง
ขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลกัฐานประกอบ 
 

20 นาท ี งานพฒันาชมุชน 
ส านกัปลดัเทศบาล 

 

2) 

การพิจารณา 
 

ออกใบรบัลงทะเบียนตาม
แบบค าขอยืนยนัสิทธิรบัเงิน
เบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ 
 
 

10 นาท ี งานพฒันาชมุชน 
ส านกัปลดัเทศบาล 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 นาท ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชนหรือ
บตัรอ่ืนที่ออกให้
โดยหน่วยงำน
ของรฐัที่มีรูปถ่ำย
พรอ้มส ำเนำ 
 
 

- 1 1 ชดุ - 

2) 

ทะเบียนบำ้น
พรอ้มส ำเนำ 

 
 
 

- 1 1 ชดุ - 

3) 

สมดุบญัชีเงิฝำก
ธนำคำรพรอ้ม
ส ำเนำ (กรณีที่ผู ้
ขอรบัเงินเบีย้ยงั
ชีพผูป้ระสงค์
ขอรบัเงินเบีย้ยงั
ชีพผูส้งูอำยุ
ประสงคข์อรบั
เงินเบีย้ยงัชีพ
ผูส้งูอำยผุ่ำน
ธนำคำร) 

 
 

- 1 1 ชดุ - 

4) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจ (กรณี
มอบอ ำนำจให้
ด ำเนินกำรแทน) 

 
 
 

- 1 0 ฉบบั - 



ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

5) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชนหรือ
บตัรอ่ืนที่ออกให้
โดยหน่วยงำน
ของรฐัที่มีรูปถ่ำย
พรอ้มส ำเนำของ
ผูร้บัมอบอ ำนำจ 
(กรณีมอบ
อ ำนำจให้
ด ำเนินกำรแทน) 

- 1 1 ชดุ - 

6) 

สมดุบญัชีเงิฝำก
ธนำคำรพรอ้ม
ส ำเนำของผูร้บั
มอบอ ำนำจ 
(กรณีผูข้อรบัเงิน
เบีย้ยงัชีพผู้
ประสงคข์อรบั
เงินเบีย้ยงัชีพ
ผูส้งูอำยปุระสงค์
ขอรบัเงินเบีย้ยงั
ชีพผูส้งูอำยผุ่ำน
ธนำคำรของผูร้บั
มอบอ ำนำจ) 

- 1 1 ชดุ - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



     ค่าธรรมเนียม 

          -  ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

     กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 
      -  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
     พ.ศ. 2566 
 

      ช่องทางการให้บริการ  
         สำนักงานเทศบาลตำบลพรุใน 25/1 หมู่ที่ 2 ตำบลพรุใน อำเภอเกาะยาว จังหวัดพังงา 83000  

         โทรศัพท์ 076-525444 

 ระยะเวลาเปิดให้บริการ  

        เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

        ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
 

 
 


